毕业生办理离校手续程序：
	集中办理

	以院为单位

	毕业生个人



	以院为单位



毕业生办理违约改派程序： 
	毕业生在当年签约后到第二年6月1日前



	如果是党员（或预备党员）







就业指导工作办事流程
	“供需见面，双向选择”

	11月～次年5月

	

	

	


协议书签订、就业方案上报程序：




                                            毕业生持协议书


                                               毕业生持协议书（6月1日前）



                                               协议书反馈

偿还贷款





清缴学费





党团组织关系转移





图书馆清还图书





保卫处领取户口迁移证





医疗证





学生证





领取报到证、毕业证或学位证、户口迁移证





离     校





缴清所借学校家具等财务





省毕业生就业指导中心办理相关手续





校就业指导中心办理违约手续





院负责就业工作老师审核签字





毕业生本人提出书面





征得原签约单位同意并出具公函





校保卫处办理户口改迁





院学生科办理档案转移





组织关系转迁





毕业生填写协议书“基本情况栏”





用人单位





毕业生





双方签订就业协议书及协议书“备注”栏





院审核并在“院（系）意见”栏盖章





就业指导中心审核并在“学校意见”栏盖章





毕业生个人留存





毕业生寄回用人单位





就业指导中心





院留存





办理毕业生入户审批手续





列入就业方案





全面掌握院毕业生就业情况





教育部





贵州省教育厅





地方毕业生主管部门








